
Neben flexiblen  Arbeitszeiten und einem attraktiven
Gehalt erhältst du von uns zusätzlich 
das Landesticket Hessen. 

ausbildung als  
fachangestellte*r  
für medien- und  
informationsdienste

Geschichten verbinden. 

Fachrichtung  
Archiv

Weitere Informationen erhältst du Weitere Informationen erhältst du 
beim Hessischen Landesarchivbeim Hessischen Landesarchiv
Friedrichsplatz 15 . 35037 Marburg Friedrichsplatz 15 . 35037 Marburg 
Telefon: 06421 92 50-0Telefon: 06421 92 50-0 
E-Mail: karriere@hla.hessen.de 
landesarchiv.hessen.de

Ausbildung als Fachangestellte*r für  
Medien- und Informationsdienste

Einstellungs-Einstellungs-
termin termin 

1. August  1. August  
alle 2–3 Jahre (derzeit 2 Stellen) alle 2–3 Jahre (derzeit 2 Stellen) 

Wann und wie Wann und wie 
kann ich mich kann ich mich 
bewerben? bewerben? 

Nach der Ausschreibung im Herbst für den Nach der Ausschreibung im Herbst für den 
Einstieg im folgenden JahrEinstieg im folgenden Jahr

Nur online über das Bewerberportal des  Nur online über das Bewerberportal des  
Landes Hessen. Weitere Informationen findestLandes Hessen. Weitere Informationen findest  
du unter: landesarchiv.hessen.de/ueber-uns/du unter: landesarchiv.hessen.de/ueber-uns/
ausbildung-karriereausbildung-karriere

Bewerbungs-Bewerbungs-
unterlagen unterlagen 

BewerbungsschreibenBewerbungsschreiben

LebenslaufLebenslauf

Kopie des Schulabgangszeugnisses bzw. Kopie des Schulabgangszeugnisses bzw. 
letzten Halbjahreszeugnissesletzten Halbjahreszeugnisses

Nachweise über sonstige Qualifikationen, Nachweise über sonstige Qualifikationen, 
z. B. Praktika, ehrenamtliches Engagementz. B. Praktika, ehrenamtliches Engagement

Auswahlver-Auswahlver-
fahrenfahren

Vorauswahl aufgrund der schulischen Vorauswahl aufgrund der schulischen 
Leistungen und evtl. weiterer förderlicher Leistungen und evtl. weiterer förderlicher 
QualifikationenQualifikationen

Bewerbungsgespräch mit EinstellungstestBewerbungsgespräch mit Einstellungstest

Die Ausbildung im ÜberblickDie Ausbildung im Überblick

» �Türen zur 
Geschichte 
öffnen! Starte 
dein Berufsleben 
als FaMI bei uns 
im HLA «

    Folge uns auch auf Social Media

Wir freuen uns sehr auf deine Bewerbung! 



Als FaMI 

/ / übernimmst, sichtest und ordnest du Schriftgut 
sowie andere Informationsträger, z. B. audiovisuelle 
Medien oder elektronische Datenträger

/ / trägst du mit Hilfe spezieller Archivsoftware alle  
erforderlichen Details in einer Datenbank ein, damit 
sie im Lesesaal und online genutzt werden können

/ / arbeitest du bei der Beschaffung von zeitge­
schichtlichem Dokumentationsmaterial mit

/ / wirkst du bei der Bereitstellung des analogen  
und digitalen Archivguts im Lesesaal mit

/ / führst du Recherchen durch und beantwortest  
Anfragen von Personen oder Behörden

/ / unterstützt du das Archiv bei der Öffentlichkeits­
arbeit, z.B. bei der Organisation von Ausstellungen,  
Veranstaltungen und mit Beiträgen in den Social Media

Ausbildung (Dauer: 3 Jahre) 

/ / praktische Ausbildung im Hessischen  
Hauptstaatsarchiv in Wiesbaden 

/ / Berufsschule in Form von mehreren,  
meist vierwöchigen, Blockunterricht-Einheiten  
an der Stauffenbergschule in Frankfurt/M. 

/ / zwei Behördenpraktika in einer anderen FaMI-
Fachrichtung; hierbei kann das zweite sogar über  
ein Erasmus-Projekt im Ausland absolviert werden

spannend und 
abwechslungsreich

Eine Ausbildung als Fachangestellte*r  für Medien- und  
Informationsdienste beim HLA bietet dir tolle Karrierechancen! 

Karrierechancen

Nach erfolgreichem Abschluss der Ausbildung bieten 
sich dir folgende Aussichten:

/ / Möglichkeit zur Weiterqualifikation, z. B. mit  
der berufsbegleitenden Weiterbildung zum*zur  
Fachwirt*in Medien- und Informationsdienste

/ / Bei Vorliegen der Fach- oder Hochschulreife kannst 
du die Fernweiterbildung Archiv an der FH Potsdam 
absolvieren und dich für den gehobenen Archivdienst 
qualifizieren

Vergütung 

/ / ab dem Einstellungszeitpunkt derzeit  
1.126,85 Euro brutto monatlich, jährlich steigend

/ / wird durch den Tarifvertrag Auszubildende  
des Landes Hessen (TVA-H) geregelt

Zusätzliche Leistungen 

/ / flexible Arbeitszeiten 

/ / mit dem Landesticket Hessen 24/7 freie Fahrt 
mit dem ÖPNV in ganz Hessen. Am Wochenende 
kannst du sogar eine weitere Person sowie  
ggf. eigene Kinder kostenfrei mitnehmen  

/ / betriebliches Gesundheitsmanagement

/ / familienfreundlicher Arbeitgeber

/ / einmal monatlich Übernahme der Fahrtkosten  
für Familienheimfahrten

/ / bis zu 500 Euro Prämie bei Bestehen  
der Abschlussprüfung 

Was erwarten wir?

/ / Realschulabschluss mit guten Noten  
in den Hauptfächern und in Geschichte

/ / gute IT-Kenntnisse

/ / Interesse an Geschichte und Zeitgeschehen

/ / Teamgeist

/ / freundliche, zuvorkommende und  
sichere Umgangsformen

/ / Sorgfalt und  
Zuverlässigkeit

/ / gewisse körper­
liche Belastbarkeit

Das Archivgut von heue befindet 
sich auf unterschiedlichen 

Informationsträgern.


